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ACTA 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: INICIO DE FORMACION COMPLEMENTARIA ETICA 

DEL SERVIDOR PUBLICO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL Y SOCIAL DEL PAIS CON 

FICHA: 3422741  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ibagué, 06 de febrero de 2026 HORA INICIO: 

7:00 a.m.  

HORA FIN: 

5:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 

Ambiente de formación – 
Biblioteca municipal 

DIRECCIÓN / CHICORAL TOLIMA 

. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Saludo  

2. Verificar asistencia de aprendices. 

3. Verificar y actualizar datos básicos de aprendices en formación en SENA Sofia Plus. 

4. Socializar fecha de inicio y finalización de la ficha. 

5. Presentar y explicar las Competencias del programa 

6. Concertar evidencias de formación en el formato de Plan de trabajo concertado 

7. Establecer acuerdos pedagógicos: (Horarios de formación, porte de ropa de trabajo, 

reglamento del aprendiz, entre otros). 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Realizar acta de inicio de la formación complementaria APLICACIÓN DE LA ETICA Y   
HABILIDADES SOCIALES EN EL CONTEXTO LABORAL., orientada por la Laura Cristina 
Urquiza Trujillo  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo: Siendo las 6:00 a.m. se da inicio a Programa de formación de aplicación de la 
COMPLEMENTARIA ETICA DEL SERVIDOR PUBLICO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL 
Y SOCIAL  La instructora Laura Cristina Urquiza Trujillo expresa un saludo a los aprendices, da 
orientaciones de la formación teniendo en cuenta el programa de formación. 

 
2. Verificación de la asistencia:  Se realiza verificación de la asistencia de  los aprendices 

  Identificación Nombre Control Asistencia 

1 1006003877 VALENTINA OK 

2 1030572110 LUISA FERNANDA OK 

3 1030635328 YUDY TATIANA OK 

4 1069745414 NANCY BRIGGITE KATHERINE OK 

5 1108937206 ESMERALDA OK 

6 1108937337 JULIANA CAROLINA OK 

7 1110468953 LEIDY TATIANA OK 
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8 1110581937 LINA MARCELA OK 

9 

65551822 MARIA ANGELICA ESPERANZA 
OK 

1
0 

65554623 LOLA JULIETH 
OK 

1
1 

65556672 JENNY MARCELA 
OK 

1
2 

65706129 FLORINDA 
OK 

1
3 

93089542 YAMIT RICARDO 
OK 

1
4 

93132385 JOSE FREDY 
OK 

 
 

3. Verificar y actualizar datos básicos de aprendices en formación en SENA Sofia 

Plus:  
La instructora les informa a los aprendices que deben ingresar a Sofia Plus y revisar los daos 
básicos de cada aprendiz. 

 
Instrucciones 

 
Ingresar a Sofia Plus 
Usuario y contraseñas 
Revisar los datos básicos  

 

4. Socializar fecha de inicio y finalización de la ficha: ETICA DEL SERVIDOR PUBLICO 

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL Y SOCIAL DEL PAIS CON FICHA: 3422741 

La formación tiene una duración de 48 Horas 

Inicio de formación: 06 de febrero de 2026 

Finalización de la formación: 14 de marzo de 2026 

 

Presentar y explicar las Competencias del programa:  
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5. Concertar evidencias de formación en el formato de Plan de trabajo concertado: 

 

 

 

6. Establecer acuerdos pedagógicos:  

 

Acuerdo de Horario de formación: 

 

6:00 a.m. a 12:00 p.m 

9:00 a.m. Receso 

12:00 p.m. salida 

 

 

Inasistencia: 

 

La inasistencia  son reportadas a la plataforma de Sofia plus. 

Cuando se presente algún inconveniente de índole extrema informar al correo 

lurquiza@sena.edu.co. 

Con tres inasistencias consecutivas no aprueba la formación. 

 
8.Cierre: Siendo las 12:00 p.m.  se da por terminada la clase  
 
                     

CONCLUSIONES 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA 
06-022026 

RESPONSABLE 
Laura Cristina 
Urquiza Trujillo  

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Laura Cristina 

Urquiza Trujillo  

INSTRUCTORA SI   

 

JOSE FREDY 
CABEZAS MEJIA 

 

       

VOCERO 

 

SI   

 

 

Anexo Registro de asistencia  

mailto:lurquiza@sena.edu.co
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